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CAPITOLUL I. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza cadrul de organizare si functionare al Serviciului Relatii

Internationale.

Art. 2. Prezentul Regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) Legislatie primard: Legea Tnvatdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundard; HG 1524/2024

pentru aprobarea cadrului strategic privind internationalizarea sistemului de invatamant superior; Ordinul de

ministru 5655/2024 din 08.08.2024, pentru aprobarea Metodologiei privind admiterea la studii a cetatenilor
straini Tn ciclurile de studii universitare si in invatamantul postuniversitar, pe locuri de studii cu plata taxelor
de scolarizare in valutd; Ordinul de ministru 4262/2024 din 15.04.2024, pentru aprobarea Metodologiei
privind mobilitatea academica a studentilor; Ordinul de ministru nr. 4238 / 17.06.2015 privind functionarea

Birourilor Erasmus+ Tn cadrul institutiilor de Tnvatamant superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora;

Reglementarile oficiale ale Programului Erasmus+ la nivel european si national.

b) Reglementari interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea

si functionarea Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Art. 3. Serviciul Relatii Internationale functioneaza in cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi ca

structura administrativa, fara personalitate juridica, cu rol de executie in implementarea strategiilor si

politicilor Universitatii cu privire la activitatile academice, de cercetare si administrative.

Art. 4. Serviciul Relatii Internationale se abreviaza SREI.

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Relatii Internationale sunt:

a) promovarea si gestionarea parteneriatelor academice internationale bi- si multilaterale;

b) promovarea si gestionarea centralizata a programelor Erasmus+ cu tarile participante KA131 si cu tarile
partenere KA171 si evidenta proiectelor europene educationale de tip Erasmus+ KA2, KA3, Jean Monnet
si Sport sau echivalentul acestora pentru perioadele de programare;

c) cresterea vizibilitatii si promovarea UAIC la nivel international;

d) promovarea si gestionarea primirii la studii complete a cetatenilor strdini;

e) asigurarea suportului secretarial pentru emiterea dispozitiilor de deplasare in strainatate a studentilor,
cadrelor didactice, cercetatorilor si celorlalti angajati UAIC;

f) asigurarea calitatii pentru activitatile de cooperare internationald in cadrul Serviciului de Relatii
Internationale.

CAPITOLUL Il. Dispozitii generale (competente si structuri)

Art. 6. (1) Serviciul Relatii Internationale (SREI) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic Rectorului UAIC.
(2) Serviciul Relatii Internationale este condus de un sef de serviciu, care este subordonat Rectorului UAIC, si se
afla sub coordonarea Prorectorului pentru Relatii Internationale si Parteneriate de Studii si Cercetare.

(3) La nivel organizatoric, Serviciul Relatii Internationale, conform organigramei UAIC, cuprinde urmatoarele
structuri:

a) Compartimentul Erasmus;

b) Compartimentul Aliante universitare si parteneriate internationale;

c) Compartimentul Internationalizarea programelor de studii.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul Serviciului Relatii Internationale este angajat pe baza de concurs, in conditiile

legii, cu contract individual de munca.
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(2) Personalul din cadrul Serviciului Relatii Internationale are intocmita fisa postului, din care rezulta atributiile,
responsabilitdtile, relatiile de colaborare/subordonate etc. Fisa postului reprezinta anexa la contractul
individual de munca.

(3) Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul Serviciului Relatii Internationale se stabilesc prin
fisa postului, in conformitate cu legislatia in vigoare, reglementarile interne si prezentul regulament.

(4) Fisa postului pentru postul de sef serviciu este intocmitd de Prorectorul pentru Relatii Internationale si
Parteneriate de Studii si Cercetare.

(5) Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite (ex. modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizare etc.) sau se modifica structura
personalului (angajari, incetarea contractului de munca etc).

Art. 8. Seful Serviciului Relatii Internationale coordoneaza, verifica, monitorizeaza si evalueaza activitatea
personalului din subordine in scopul indeplinirii atributiilor ce le revin, in limitele stabilite in prezentul
regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL lll. Dispozitii speciale (atributii pe structuri flux intern si flux extern)

Art. 9. Serviciul Relatii Internationale desfasoara urmatoarele activitati:

a) gestioneaza implementarea schimburilor academice outgoing si incoming derulate in cadrul Programului
Erasmus+ si in cadrul parteneriatelor bi- si multilaterale;

b) disemineaza oportunitatile Erasmus+ in randul membrilor comunitatii UAIC si sprijind scrierea si
implementarea proiectelor de cooperare;

c) asigura sprijin administrativ pentru derularea activitatilor in cadrul retelelor, aliantelor si asociatiilor de
universitati in care UAIC este membr3;

d) asigura sprijin administrativ pentru primirea lectorilor straini, a studentilor internationali si a cadrelor
didactice care efectueaza vizite academice la UAIC;

e) gestioneaza admiterea la studii complete la UAIC a studentilor straini proveniti din tari terte;

f) intocmeste corespondenta oficiald a UAIC cu institutii din strainatate si reprezentantele altor state in
Romania;

g) gestioneaza formalitatile de deplasare in strdinatate pentru studentii, cadrele didactice si personalul
administrativ al UAIC;

h) actualizeaza continutul sectiunii “International” de pe pagina web a UAIC;

i) intocmeste situatii statistice privitoare la activitatea de relatii internationale a UAIC.

Art. 10. (1) Compartimentul Erasmus desfasoara urmatoarele activitati:

a) gestioneaza scrierea candidaturilor pentru proiectele de schimburi academice Erasmus+ cu statele
membre UE si tarile terte partenere;

b) gestioneaza, in colaborare cu coordonatorii Erasmus din facultati, mobilitatile outgoing si incoming de
studiu, practica, predare si formare in cadrul proiectelor Erasmus+ de schimburi academice (monitorizarea
selectiilor si verificarea proceselor-verbale de selectie, organizarea mobilitatilor si monitorizarea
recunoasterii/ echivalarii);

c) asigura sprijin administrativ pentru organizarea Programelor Intensive Mixte Erasmus+ la UAIC;

d) initiaza si/ sau monitorizeaza semnarea de acorduri Erasmus+ si tine evidenta acordurilor existente;

e) organizeaza reuniuni de informare pentru studentii Erasmus+, precum si alte evenimente de promovare a
Programului Erasmus+ si de integrare a studentilor internationali la UAIC;
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f) colaboreaza cu Directia Financiar-Contabild pentru gestionarea fondurilor din proiectele de schimburi
academice Erasmus+ si tine evidenta extracontabild a fondurilor pentru derularea de mobilitati academice
(stagii de studiu, practica, predare si formare) Erasmus+;

g) colaboreaza cu asociatiile studentesti pentru organizarea de activitati si evenimente socio-culturale
pentru studentii Erasmus+;

h) colaboreaza cu Facultatile pentru actualizarea ofertei UAIC de cursuri in limbi strdine pentru studentii
incoming;

i) intocmeste materiale informative in limba romana pentru studentii Erasmus+ outgoing, precum si materiale
informative in limba engleza pentru studentii Erasmus+ incoming;

j) intocmeste rapoarte intermediare si finale pentru proiectele Erasmus+ de schimburi academice;

k) intocmeste situatii statistice cu privire la mobilitatile Erasmus+ incoming si outgoing.

(2) Compartimentul Aliante universitare si parteneriate internationale desfasoara urmatoarele activitati:

a) asigura sprijin administrativ pentru implementarea activitatilor Aliantei de Universitati Europene European
Campus of City Universities (EC2U);

b) se documenteaza cu privire la noi linii de finantare pentru proiecte europene de cooperare si asigura
diseminarea informatiilor la nivelul Universitatii;

c) asigurda sprijin administrativ pentru scrierea si implementarea de proiecte europene de
cooperare/dezvoltare de parteneriate, politici si Jean Monnet;

d) centralizeaza datele si rezultatele privind proiectele Erasmus+ de cooperare/dezvoltare de parteneriate,
politici si Jean Monnet;

e) intocmeste corespondenta si realizeaza demersurile privind incheierea/prelungirea acordurilor de
cooperare inter-institutionals;

f) organizeaza evenimente si vizite academice in cadrul aliantelor si parteneriatelor bi- si multilaterale,
retelelor si asociatiilor in care UAIC este membra;

g) promoveaza, oferad informatii candidatilor si gestioneaza implementarea mobilitatilor de studiu, practica,
predare, formare si cercetare incoming si outgoing in cadrul aliantelor si parteneriatelor bi- si multilaterale,
retelelor si asociatiilor in care UAIC este membra;

h) gestioneazd formalitatile interne pentru deplasarea in strdindtate a studentilor, cercetatorilor, cadrelor
didactice si personalului administrativ al UAIC;

i) asigura sprijin administrativ pentru primirea si sederea lectorilor straini la UAIC;

j) asigura sprijin administrativ in organizarea de evenimente si actiuni in parteneriat cu ambasade, institutii si
centre culturale;

k) distribuie informatii privitoare la evenimente stiintifice internationale, oferte de burse in strdinatate,
diverse actiuni si evenimente organizate de catre universitatile partenere ale UAIC sau alte institutii;

[) intocmeste corespondenta conducerii UAIC cu ambasade, institutii partenere si alte institutii
internationale;

m) intocmeste situatii statistice privitoare la activitatea Compartimentului;

(3) Compartimentul Internationalizarea programelor de studii desfasoara urmatoarele activitati:

a) ofera informatii cetdtenilor straini interesati sa urmeze studii de limba romana (an pregatitor) si/sau studii
complete la UAIC;

b) primeste, verifica si transmite catre Ministerul Educatiei si Cercetarii dosarele candidatilor din state terte,
in vederea obtinerii acceptului la studii;
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c) informeaza candidatii cu privire la emiterea scrisorii de accept si transmite catre facultatile UAIC dosarele
candidatilor admisi;
d) realizeaza materiale informative pentru participarea UAIC la targuri educationale internationale si pentru
vizite de promovare a ofertei educationale a UAIC in strainatate;
e) asigura sprijin administrativ in dezvoltarea de programe de studii cu predare in limbi strdine si/sau cu
diploma dubld/multipld/comuna cu universitati partenere;
f) realizeaza raportari si intocmeste situatii statistice privitoare la activitatea Compartimentului.
Art. 11. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Relatii Internationale colaboreaza cu toate structurile
academice si administrative ale UAIC.
Art. 12. Tn derularea activitatilor specifice, Serviciul Relatii Internationale intocmeste si gestioneaza proceduri
operationale/de sistem privind:

a) derularea mobilitatilor academice;

b) admiterea studentilor internationali;

c) deplasarea in strdinatate a studentilor si personalului UAIC.

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale

Art. 13. Prezentul regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului din data de 29.01.2026 si se aplica incepand

cu data aprobarii.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Liviu-George MAHA



